
附件 2  研究型案例基本结构及相关要求



（一）撰写要求


一、案例正文的基本结构及相关要求


1. 案例名称：以不带暗示性的中性标题为宜；

要求：提供企业真实名称，如需隐去，另附说明。选题要有一定的典型性和代表性，能够反

映某地区、某行业或更大范围的经营管理问题。

2.内容摘要及关键词；

要求： 300 字以内；关键词 3－5 个。

3.引言/开头—开门见山/点题；

要求：提出案例研究的关键问题和研究意义。

4.文献综述与理论框架

要求：对案例研究所涉及到的关键研究变量和理论进行回顾综述，并在文献基础上提出本案例研究的理论框架。

5.研究方法

要求：客观准确地阐述所使用的案例研究方法考虑因素，具体数据采集及执行过程、数据结果分析等。

6.研究发现
要求：围绕研究理论逐一阐述研究发现。

     7.结果讨论
要求：结合前人相关研究基础对本案例研究的重点研究发现进行讨论分析。

     8.研究贡献、局限和展望
要求：逐一阐述本案例研究的理论和实践贡献、研究局限性以及未来研究展望。

9.脚注、图表、附录等

脚注以小号字附于有关内容同页的下端，以横线与正文断开；

图表要有标题（中英文），有编号；

附录，有助于理解正文的相关资料、数据可作为附录列出。

10.与中文相对应的英文案例名称、作者姓名、工作单位、摘要、关键词。

要求：英文摘要 150—200 个英文单词，英文题目和摘要符合科技英文书写规范。

















（二）排版要求

案例正文（幼圆、加粗、小三）

案例名称（幼圆、三号、加粗、居中）

1. 摘要和关键词内容全部采用宋体、小四排版，“摘要”和“关键词”加粗。

例：摘要：本案例描述了……（宋体、小四）

关键词：组织结构、战略规划、案例研究（宋体、小四）

2．关键词与正文之间增加一行空格（空格键、小四）。

3．正文一级标题采用宋体、加粗、四号、半角；二级标题采用宋体、加粗、小四、半角；三级标题采用宋体、小四、半角。各级标题采用阿拉伯数字编号（如：1．；

2．；3．；…，1.1； 1.2；1.3；…）。

4．全文段前与段后 0.25 行、多倍行距 1.3，全文为宋体、小四。

5.参考文献置于文末，建议参照《管理世界》著录参考文献格式，文中引用采用（作者，年份），两位及以下作者全部列出，三位及以上作者仅需列出第一作者的格式，仅列入作者亲自阅读、明确引用、公开发表或有案可查者。

1. 公司发展及现状（宋体、加粗、四号、半角）2006 年 9 月的一天……（宋体、小四）



2．英文题目采用Times New Roman、四号、加粗、半角，摘要和关键词字体全部用

Times New Roman、小四、段前与段后0.25行、多倍行距1.3。

3．首页脚注中可注明作者信息及版权说明（注释均为宋体、小五）

例：

1.本案例由**大学**学院的**撰写，作者拥有著作权中的署名权、修改权、改编权。

[bookmark: _GoBack]2.本案例授权陈瑞球亚太案例开发与研究中心使用，陈瑞球亚太案例开发与研究中心享有复制权、修改权、发表权、发行权、信息网络传播权、改编权、汇编权和翻译权。

3.由于企业保密的要求，在本案例中对有关名称、数据等做了必要的掩饰性处理。


